Biuro Kadr, Szkolenia i Organizacji

BKSIO-0-0212-1/2022(8)

Warszawa, dnia 14 lutego 2022 r.

Pani

Izabela Kuczynska

ICVC Certyfikacje sp. z 0.0.
Ul. Dzwigowa 3 lok. 3
02-437 Warszawa

W zatgczeniu przesytamy decyzje Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji wydang w dniu 11
lutego 2022 r. o nadaniu uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji rynkowej “Prowadzenie obstugi
biura” ICVC Certyfikacje spotce z 0.0. z siedzibg w Warszawie, ul. Dzwigowa 3 lok. 3.

Zatagcznik:

Decyzja Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
Sygn. akt BKSI0-0-0212-1/2022

Otrzymuja:

1) Strona ICVC Certyfikacje sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
2) afa
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2@ Minister
Spraw Wewnetrznych
i Administracji

Mariusz Kaminski

BKSIO-0-0212-1/2022 Warszawa,'//’ﬁlutego 2022r.

DECYZIA

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2020 r,, poz. 226), zwanej dalej ,ustawg" oraz art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735 z pdin. zm.), zwanej dalej ,Kpa", w zwigzku
z publikacjg obwieszczenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 lipca 2019 r. w sprawie
wigczenia kwalifikacji rynkowej ,Prowadzenie obstugi biura" do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (M.P.
22019 r., poz. 687), zwanego dalej ,obwieszczeniem", po rozpoznaniu wniosku ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.

nadaje

ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, ul. Diwigowa 3/3, uprawnienia do certyfikowania
kwalifikacji rynkowej "Prowadzenie obstugi biura".

UZASADNIENIE

W zwigzku z publikacjg w dniu 17 lipca 2019 r. obwieszczenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
zdnia 2 lipca 2019 r. oraz dziatajgc zgodnie z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy, minister wlasciwy (w przedmiotowej
sprawie minister wiasciwy ds. administracji, tj. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, zwany dalej
»Ministrem") podat na portalu Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji informacje o mozliwosci skfadania
wnioskow o nadanie uprawnien do certyfikowania przedmiotowe] kwalifikacji.

Wedle postanowien art. 41 ust. 1 ustawy, Minister nadaje, w drodze decyzji administracyjnej, uprawnienie do
certyfikowania danej kwalifikacji rynkowej:

1) funkcjonujacej w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji;

2) w odniesieniu do ktérej na portalu Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji zostata ogtoszona informacja
o mozliwosci skfadania wnioskow o nadanie uprawnienia do certyfikowania danej kwalifikacji rynkowe;j,
zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1, art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 3 ustawy.

W my$l art. 25 ust. 1 ustawy, informacja o wiaczeniu kwalifikacji rynkowej do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji nastepuje w drodze obwieszczenia wydanego przez wilasciwego ministra i zamieszczonego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski". Przedmiotowe obwieszczenie zawierato
stosowne informacje, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 2 ustawy, a mianowicie:

1) nazwe kwalifikacji rynkowe;j;

2) nazwe dokumentu potwierdzajgcego nadanie kwalifikacji rynkowej, a takze okres jej waznosci;

3) poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisany do kwalifikacji rynkowej, zgodnie z art. 21 ust.6 ustawy;
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4) efekty uczenia sie wymagane dla kwalifikacji rynkowej, zgodnie z art. 21 ust. 6 ustawy;
5) wymagania dotyczace walidacji i podmiotéw przeprowadzajacych walidacje;

6) warunki, jakie musi spetnia¢ osoba przystepujaca do walidacji, w szczegdInosci 0 wymaganym poziomie
wyksztatcenia;

7) termin dokonywania przegladu kwalifikacji, o ktérym mowa w art. 27 ust. 1 ustawy.

Minister niezwiocznie po ogloszeniu obwieszczenia podat na portalu Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
informacje o mozliwosci skfadania wnioskdw o nadanie uprawnien do certyfikowania tej kwalifikacji rynkowej.

ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0. w dniu 28 lipca 2021 r. zlozyta, za posrednictwem Zintegrowanego Rejestru
Kwalifikacji, zwanego dalej ,ZRK", prowadzonego przez Instytut Badan Edukacyjnych, wniosek o nadanie
uprawnien do certyfikowania kwalifikacji rynkowej "Prowadzenie obstugi biura", o ktérym mowa w art. 41 ust.
2 ustawy.

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy, ocena formalna wniosku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 2 ustawy, zfozonego
przez ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0., zostata dokonana przez podmiot prowadzacy ZRK, tj. Instytut Badan
Edukacyjnych, w terminie 14 dni od dnia ztozenia ww. wniosku.

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy, ocena formalna wniosku obejmowata oceng zgodnosci wniosku
z wymogami, o ktérych mowa w art. 42 ustawy i potwierdzenie wniesienia optaty zgodnie z art. 43 ust. 1 w zw.
z art. 26 ust. 2 ustawy.

Dziatajac w oparciu o art. 50 § 1 i art. 54 § 1 Kpa w zwiazku z art. 42 ust. 1 pkt 3 ustawy, dyrektor Biura Kadr,
Szkolenia i Organizacji, dziatajac na podstawie upowaznienia Ministra z dnia 23 marca 2020 r., sygn. akt DP-
WRP-0114-13/2020/KS, w dniu 24 wrzeénia 2021 r. skierowat do ICVC Certyfikacja Sp.z 0.0. wezwanie
do skorygowania btedu i uzupeinienia oswiadczenia z dnia 28.07.2021 r. o posiadaniu zasobow kadrowych
do przeprowadzenia walidacji dla kwalifikacji rynkowej ,Prowadzenie obstugi biura”. W dotgczonym
do wniosku o nadanie uprawnien zyciorysie zawodowym p. Emilii Figlewskiej mylnie wskazano datg
rozpoczecia wspélpracy tego egzaminatora z firmg CERT IN, wskutek czego osoba ta nie posiadata wskazanego
w obwieszczeniu Ministra minimum piecioletniego doswiadczenia zawodowego bezposrednio zwigzanego
z wykonywaniem zadan okre$lonych dla kwalifikacji. Poza skorygowaniem tego btedu wezwano
do uzupetnienia treci o$wiadczenia o posiadaniu zasobéw kadrowych tak, aby w sposob jasny wynikato,
ze zasoby, ktérymi dysponuje ICVC Certyfikacje sp. z 0.0. umozliwiaja przeprowadzenie walidacji i s zgodne
z wymaganiami, o ktérych mowa w pkt. 6 zalacznika do obwieszczenia, w czgsci dotyczace;j zapewnienia
zasoboéw kadrowych niezbednych do przeprowadzenia procedury odwotawczej. Okreslono w nim, ze w sktad
komisji odwotawczej nie moga wchodzi¢ egzaminatorzy, ktorzy przeprowadzali proces walidacji. Dotaczone
do wniosku informacje zawarte w o$wiadczeniu o posiadaniu zasobéw kadrowych niezbednych
do przeprowadzenia walidacji dla kwalifikacji rynkowej, dotyczyly wyfacznie 2 etapéw weryfikacji czyli
egzaminu teoretycznego (testu wiedzy) oraz egzaminu praktycznego. Brak bylo w tresci oswiadczenia
o zapewnieniu odpowiednich zasobéw kadrowych do przeprowadzenia bezstronnej i niezaleznej procedury
odwotawczej. Oprécz powyiszego wezwano rowniez o uzupetnienie ww. oswiadczenia o informacje
o posiadaniu w zasobach kadrowych osoby, ktéra petni¢ bedzie role operatora systemu egzaminacyjnego.

W odpowiedzi na wezwanie, ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0., pismem z dnia 19 pazdziernika 2021 r. nadestata
skorygowany i uzupetniony zyciorys zawodowy Emilii Figlewskiej, uwzgledniajacy faktyczny okres wspotpracy
z CERT IN Izabela Nowicka, skorygowane oswiadczenie o zapewnieniu odpowiednich zasobow kadrowych
uzupeinione o osoby nalezace do komisji odwotawczej oraz operatora egzaminu, razem z dokumentami
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potwierdzajagcymi kwalifikacje egzaminatoréw - cztonkéw komisji do przeprowadzenia procedury
odwotawczej - Piotra Nowaczka, Katarzyny Pilarczyk oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje operatora -
Daniela Lamparta.

W dniu 2 listopada 2021 r. do ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0. wystosowane zostato pismo informujace
o przedtuzeniu terminu do rozpoznania sprawy, zgodnie art. 36 § 1 Kpa, do dnia 3 lutego 2022 r. Powyisze
wynikato z koniecznosci dokonania wszechstronnej i wnikliwej analizy przedmiotowej sprawy.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji w wyniku rozpatrzenia wniosku o nadanie uprawnien do
certyfikowania kwalifikacji rynkowej ,Prowadzenie obstugi biura" wraz z zataczong dokumentacjg, na
podstawie art. 41 ust. 2, art. 42 i art. 43 ust. 1 z uwzglednieniem art. 14 ust. 2 ustawy stwierdzit, ze ICVC
Certyfikacja Sp. z 0.0.:

1) zapewnia warunki organizacyjne i kadrowe umozliwiajgce przeprowadzenie walidacji zgodnie z wymogami,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 2 pkt 5 ustawy;

2) nie zakornczyta i nie zawiesita prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz w stosunku do niej nie zostata
otwarta likwidacja i nie ogtoszono jej upadtosci;

3) nie posiada zalegfosci z tytutu podatkéw, sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne
oraz na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych;

4) wskazata kwalifikacje rynkowa, ktérej dotyczy wniosek;
5) w przedmiotowym whniosku zawarta niezbedne dane obejmujace:
a) nazwe i adres siedziby,
b) numer identyfikacji podatkowej (NIP),
c) numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym podmiotow gospodarki narodowej (REGON),
d) numer w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS),
e) osoby uprawnione do reprezentowania,
f) wskazata adres elektroniczny;

6) zawarta informacje o warunkach organizacyjnych i kadrowych oraz o spetnianiu dodatkowych warunkéw,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 2 pkt 7 ustawy;

7) potwierdzita wniesienie optaty, o ktérej mowa w art. 43 ust. 1 w zw. z art. 26 ust. 2 ustawy.
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POUCZENIE

Na podstawie art. 127 § 3 Kpa od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez ministra lub samorzadowe
kolegium odwotawcze nie stuzy odwotanie. Strona niezadowolona z decyzji moze jednak zwrdcic sig do
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni
od daty doreczenia decyzji.

Zgodnie z art. 52 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. z 2019 r., poz. 2325 z p6zn. zm.)zwanej dalej ,P.p.s.a”, jezeli strona nie chce skorzystac z prawa do
zwrécenia sie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy, moze wnie$¢ do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie skarge na decyzje w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji stronie. Skarge
wnosi sie za posrednictwem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji. Wpis od skargi wynosi 200 ztotych,
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2003 r. w sprawie wysoko$ci oraz szczegdinych
zasad pobierania wpisu w postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2021 r. poz. 535). Strona
ma mozliwos¢ ubiegania sie o zwolnienie od kosztéw albo przyznanie prawa pomocy na zasadach okreslonych
w rozdziale 3 dziatu V P.p.s.a.

W zwigzku z uwzglednieniem w catosci zadania strony, na podstawie art. 127a Kpa, w trakcie biegu terminu
do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy strona moze zrzec sie prawa do ztozenia takiego wniosku
wobec Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, ktory wydat niniejsza decyzje.

Z dniem doreczenia Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji oSwiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
zfozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

W przypadku zrzeczenia sie przez strong prawa do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, niniejszej
decyzji nie mozna bedzie juz zaskarzy¢ do Wojewodzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie.

Otrzymuja:

1) Strona - ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0., ul. Diwigowa 3/3, 02-437 Warszawa
2) a/a
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